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Sachbearbeiterin / Sachbearbeiter Alimenten 
50-80% | Schwyz | ab 1. Oktober 2023 oder nach Vereinbarung 
 
Ihre Vorteile 
 Herausfordernde und vielseitige Aufgaben im Bereich Alimentenwesen 
 Breites Weiterbildungsangebot mit grosszügiger Unterstützung 
 Karrieremöglichkeiten auch in Teilzeit möglich 
 Flexible Arbeitszeitmodelle, Homeoffice, Unterstützung Familie & Beruf, Halbtax-Abo 

und weitere Vergünstigungen 
 
Das können Sie bewegen Was Sie dafür auszeichnet 
 Beratung zu unterschiedlichen Frage-

stellungen betreffend Alimente, deren In-
kasso und Bevorschussung 

 Professionelles Anwenden der gesetzli-
chen Grundlagen und Durchführung der 
rechtlichen Massnahmen 

 Prüfung und Bearbeitung der Gesuche 
für Alimentenbevorschussung sowie In-
kassohilfe 

 Einfordern von Unterhaltsbeiträgen auf 
dem gütlichen und rechtlichen Weg 

 Verantwortlich für die korrekte Abwick-
lung des Zahlungsverkehrs 

 Kontakt mit unterhaltsberechtigten sowie 
-pflichtigen Personen, Rechtsvertretern 
und weiteren Drittpersonen 

 Weiterentwicklung der Fachstelle Ali-
mente 

 Kauffrau / Kaufmann mit EFZ oder 
gleichwertige Ausbildung 

 Mehrjährige Berufserfahrung im Be-
reich Alimenteninkasso und -bevor-
schussung oder in ähnlich komplexer 
Sachbearbeitung (z. B. Betreibungs-
amt, Treuhand, Buchhaltung, Inkasso) 

 Weiterbildung zur Alimentenfachfrau /  
-mann oder Bereitschaft diese zu ab-
solvieren 

 Fähigkeit, gewinnbringend Konflikte zu 
lösen und Menschen in schwierigen 
Lebenssituationen auf Augenhöhe zu 
begegnen 

 Vernetzte Denkweise, Zahlenflair und 
Interesse an Rechtsfragen (SchKG, 
Familienrecht) 

 Selbständige Arbeitsweise, sicheres 
Auftreten sowie gute mündliche und 
schriftliche Ausdrucksweise  

Ihre Ansprechpersonen 

Weitere Auskünfte erteilt Ihnen gerne Marco Imhof, Teamleiter Fachstelle Alimenten unter  

+41 41 819 04 91. 

Haben Sie Fragen zur Anstellung oder zum Bewerbungsprozess? Jennifer Fischer, Leiterin HR 

beantwortet Ihre Fragen gerne unter +41 41 819 04 69. 
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