
 

 
 

Herisau ist mit rund 16'000 Einwohnern die grösste Gemeinde im Kanton 
Appenzell A.Rh.. Das Ressort Soziales sucht sofort oder nach Vereinbarung 
einen  
 

Kaufmännischen Mitarbeiter Alimentenhilfe (m/w/d, 60-70%) 
 

Ihre Hauptaufgaben 

 Sie sind, nach einer sorgfältigen Einarbeitung, zuständig für das 
Erfüllen des gesetzlichen Auftrages der Inkassohilfe und die 
Bevorschussung von Unterhaltsbeiträgen sowie für die Fallführung 
und die Bearbeitung von Gesuchen 

 Sie leiten zivil-, straf- und betreibungsrechtlichen Inkassomassnahmen 
ein, führen die Buchhaltung und pflegen die Klient/innen- und 
Schuldner/innendossiers 

 
 

Ihr Profil 

 Sie haben eine kaufmännische Grundausbildung absolviert und 
verfügen über mehrjährige Berufserfahrung 

 Sie haben sich zur Alimentenfachperson, Sachbearbeiterin 
Sozialversicherungen o.ä. weitergebildet und/oder sind bereit, sich in 
diesem Bereich weiterzubilden.  

 Sie arbeiten gerne selbstständig, haben Interesse an rechtlichen 
und sozialen Fragestellungen und Freude am Kontakt mit 
unterschiedlichen Menschen 

 Wenn Sie zudem eine begeisterungsfähige, positive und  
aufgestellte Persönlicheit sind, würden wir Sie sehr gerne 
kennenlernen.  

 

Wir bieten  

 eine vielseitige, anspruchsvolle und spannende Aufgabe 
 ein wertschätzendes, kollegiales Arbeitsklima 
 attraktive Anstellungsbedingungen 
 Betriebliches Gesundheitsmanagement 

 
Fühlen Sie sich angesprochen?  

Dann freuen wir uns auf Ihre vollständige Online-Bewerbung  
 
Für weitere Auskünfte steht Ihnen der Abteilungsleiter, Rouven Michel, unter 
Tel. 071 354 55 24, gerne zur Verfügung. 

https://jobs.dualoo.com/link/dfc35b10-0d66-4b0c-8cfb-82317c175728/apply

